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REGULAMENTO MUNICIPAL PARA AS ATIVIDADES DE AI\!IMACI\O E DE
APOIO A FAMILIA - PROLONGAMENTO DE HORARIO NOS
ESTABELECIMENTOS DE EDUCACAO PRE-ESCOLAR DA REDE PUBLICA DO
CONCELHO DE OEIRAS

Nota Justificativa

O Programa de Expansdo e Desenvolvimento da Educacdo Pré-Escolar relne as
Componentes Educativa e Socioeducativa ou de Apoio a Familia, sendo que a sua
frequéncia por parte de todas as criangas é fundamental no combate a exclusdo e ao
abandono escolar precoce, contribuindo para a responsabilizacdao e sucesso na vida
ativa, na medida em que promove o envolvimento das familias.

De acordo com o Despacho n.® 9265-B/2013, de 15 de Julho, a educagdo pré-escolar
integra as Atividades de Animacdo e de Apoio a Familia (AAAF) que se destinam a
assegurar o acompanhamento das criancas antes e/ou apds o periodo diario das
atividades educativas e durante os periodos de interrupgao.

Por sua vez, a prioridade concedida ao reordenamento, requalificacdo e modernizacao
da rede escolar, ao nivel da educacdo pré-escolar e também do 1.9 ciclo do ensino
basico, preconizada no Plano Estratégico Municipal para os Equipamentos Educativos
(PEEE) no Concelho de Oeiras e ancorado na carta educativa, veio permitir a criagdo
de espagos adequados ao desenvolvimento de atividades pedagdgicas e de apoio a
familia, durante o periodo letivo e nas interrupgoes letivas.

Nestes termos, considerando que o dominio de intervencdo do Municipio passa,
também, pela aposta nas atividades de carater ludico no prolongamento de horario e
nas interrupcdes letivas, tendo em vista o desenvolvimento integral das criancas,
nomeadamente, no ambito das suas competéncias pessoais, sociais e civicas;

Que o Municipio pretende promover atividades e servicos por forma a contribuir e
adaptar os tempos de permanéncia dos alunos na escola as necessidades das atuais
estruturas familiares e exigéncias do mundo laboral, bem como fomentar uma maior
equidade social;

E de extrema importancia regulamentar o funcionamento das Atividades de Animacao
e de Apoio a Familia que, sendo geridas pelo Municipio, contam com um papel ativo
dos Agrupamentos e Escolas onde este servigo esta em funcionamento.
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Deste modo e dando énfase ao regime juridico estabelecido pela Lei n.° 5/97, de 10
de Fevereiro; pelo DL n.° 147/99 de 11 de Junho e Despacho Conjunto n.% 300/97 de
7 de Agosto, pelo DL n.° 184/2004 de 29 de Julho e Portaria n°® 63/2001 de 30 de
Janeiro; pelo DL n.% 55/2009, de 2 de Margo, pela Portaria n.0 1242/2009, de 12 de
Outubro e Portaria n.© 1386/2009 de 10 de Novembro; pelo Despacho n.° 1504-
B/2013, publicado pelo DR, II série n.°© 72, de 12 de Abril; pelo DL n.© 75/2008 de 22
de Abril; pelo DL n.° 144/2008 de 22 de Abril e no ambito das competéncias previstas
na Lei n.° 75/2013 de 12 de Setembro, submete-se para aprovacdo a presente
proposta de Regulamento Municipal de Funcionamento das Atividades de Animacédo e
de Apoio a Familia-Prolongamento de Horario nos Estabelecimentos de Educacdo Pré-
Escolar da Rede Publica do Concelho de Oeiras.

CAPITULO I
Disposicoes Gerais

Artigo 1°
Objetivos e Ambito de Aplicacdo

1 - O presente Regulamento tem como objetivo a definicdo e enquadramento do
funcionamento das Atividades de Animacgao e de Apoio a Familia (AAAF) nos
estabelecimentos de educacédo pré-escolar da Rede Publica do Concelho de Oeiras,
especificamente o Servico de Prolongamento de Horario, designadamente:

a) Fornecimento de refeicdes;
b) Prolongamento de horario;
c) Atividades nas interrupgodes letivas.

2 - As atividades do Servico de Prolongamento de Horario decorrem em
complementaridade com a componente letiva e nas interrupcdes letivas e destinam-
se a todas as criangas que frequentem os Jardins de Infancia da Rede Publica do
Concelho de Oeiras, cujos Estabelecimentos de Educacdo e de Ensino possuam o
servigo e rellnam as necessarias condigdes técnicas para o efeito.

3 - Na educacdo pré-escolar, as atividades a desenvolver no prolongamento de
horario decorrem sob a supervisao pedagdgica e o acompanhamento do Educador
titular de grupo.

4- O Servigo de Prolongamento de Horario € uma componente ndo letiva de apoio a
familia, que deve ser comparticipada pelas familias, de acordo com as respetivas

condicdes socioecondmicas.

5- O presente Regulamento aplica-se nos Jardins de Inféncia que tém o Servico de
Prolongamento de Horario, promovido diretamente pelo Municipio.
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Artigo 2°
Definicdo de Conceitos

1 - Entende-se por:

a) Atividades de Animacdo e de Apoio as Familia (AAAF) - atividades
constituidas pelo fornecimento de lanche e servico de prolongamento de
horario (Acolhimento e Prolongamento);

b) Acolhimento - servico de rececdo e acompanhamento das criangas nas
instalagbes do Estabelecimento de Ensino/Jardim de Infancia, a decorrer antes
do inicio da atividade letiva, no periodo compreendido entre as 08:00 e as
09:00 horas;

c) Prolongamento de Hordrio - servico de acompanhamento e
desenvolvimento de atividades de carater ladico, a decorrer nas instalacées do
Estabelecimento de Ensino, apds o término das atividades de sala, no periodo
compreendido ente as 15:30 e as 19:00 horas;

d) Interrupgao Letiva - intervalo de tempo, definido anualmente por despacho
do Ministério da Educacdo, que compreende os seguintes periodos:

- Entre o 10 dia util de Setembro e o inicio do ano letivo;
- As interrupgoes letivas do Natal, Carnaval e Pascoa.

Artigo 3°
Requisitos de Frequéncia

1 - Qualquer crianga oficialmente matriculada no Jardim de Infancia pode beneficiar
das AAAF nos estabelecimentos em que se reinam as condigdes para o efeito, desde
gue solicitadas nos prazos definidos pelo Municipio e que, comprovadamente,
necessite ou venha a necessitar das mesmas, dependendo da existéncia de vaga.

2 - A necessidade de utilizagdo do Servico de Prolongamento de Horario é
comprovada através da confirmagdo do exercicio da atividade profissional por parte
dos pais/encarregados de educacdo e que impossibilita a assisténcia no horario de
funcionamento do Jardim de Infancia ou de qualquer outra situacdo que, através de
uma analise social do agregado familiar, se considere como recomendavel, a
frequéncia desta componente.

3 - Sempre que ndo funcione a componente letiva, sé poderdo frequentar o Servico
de Prolongamento de Horario, as criancgas inscritas nesse servico.

4 - Cada crianca devera permanecer no prolongamento de horario apenas o tempo
indispensavel, de acordo com as necessidades da familia.

5 — O Servigo de Prolongamento de Horario sé sera disponibilizado desde que haja um
minimo de 20 criancas inscritas, salvo situacGes especificas a considerar.
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Artigo 4°
Horarios e Periodo de Funcionamento

1 - Em cada ano letivo, as AAAF - Servico de Prolongamento de Horario, funcionarao
todos os dias uteis, no periodo compreendido entre 1 de Setembro e 30 de Junho,
com as criangas admitidas nesse servigo.

2 - O Municipio de Oeiras assegura, a titulo gratuito, a frequéncia do Servigo de
Prolongamento de Horario nos dias de Julho que coincidam com a atividade letiva
para as criancas admitidas que ja frequentam o servico.

3 - O servico funcionara no seguinte horario diario:
= (08:00h - 09:00h (Acolhimento);
* Periodo de almogo, definido por cada Jardim de Infancia;
= 15:30h - 19:00h (Prolongamento);
= Nas interrupgoes letivas: 08:00h — 19:00h.

4 - Por cada situacdo de atraso na recolha das criangas, para além do limite do
horario definido, sera aplicada uma multa no valor de 10 € (dez euros). No caso de se
verificarem 3 atrasos no mesmo més, a crianca sera impedida de frequentar o servico
durante o ano letivo em curso.

5 - O Servico de Prolongamento de Horario ndao funciona nos dias de feriado nacional,
no dia 7 de Junho (feriado municipal) e nos d ias 24 e 31 de Dezembro.

6 - As instalacGes dos Jardins de Infancia encerram no més de Agosto, pelo que o
prolongamento de horario ndo funciona nesse periodo.

Artigo 5°
Frequéncia das Atividades no Més de Julho

1 - O Municipio de Oeiras assegura, durante o més de Julho, as AAAF através da
ocupacao ludica e recreativa das criancas da Educacao Pré-Escolar.

2 - A frequéncia das AAAF - Férias no més de Julho depende da formalizagcdo de
inscricdo até ao dia 15 de Maio, devendo os pais ou encarregados de educagdo indicar
0 n.° de semanas pretendido.

3 - Durante o més de Julho, o custo do servico é semanal, correspondendo o
pagamento de cada semana a 25% do valor das mensalidades em vigor, conforme as

condicGes socioecondémicas do agregado familiar a que pertence a crianca.

4 - A admissdao das criangas no més de Julho obedece a seguinte ordem de
preferéncias:
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a) Criancas utilizadoras das AAAF-Servico de Prolongamento de Horario
durante o periodo letivo;

b) Criangas inscritas no Jardim de Infancia e que nao frequentam as AAAF-
Servico de Prolongamento de Horario durante o periodo letivo.

5 - A frequéncia das AAAF no més de Julho s6 sera validada com o pagamento
antecipado do n.° de semanas solicitado, devendo este efetivar-se até ao dia 15 de
Junho. Se a data de 15 de Junho coincidir com fim de semana, o pagamento podera
ser efetuado até ao 1° dia util imediatamente seguinte.

6 - A utilizagdo do servigo no més de Julho depende ainda da ndo existéncia de
dividas relativas a mensalidades anteriores.

7 - Durante o més de Julho, sempre que se considere necessario e, por uma questao
de otimizagao de recursos, as AAAF serdo concentradas num Unico espaco em cada
um dos Agrupamentos de Escolas.

Artigo 6°
Cooperacao e Responsabilidade

1 - A disponibilizacdo das Atividades de Animacao e de Apoio a Familia resulta da
articulacdo e cooperacao entre os Estabelecimentos de Educagdo e de Ensino e o
Municipio de Oeiras.

2 - Aos Educadores titulares de grupo compete zelar pela supervisdo pedagogica e
acompanhamento da execucdo das AAAF no ambito da educagao pré-escolar, devendo
estas serem devidamente planeadas pelos 6rgdos competentes, em articulacdo com
as familias e o Municipio.

3- Aos Estabelecimentos de Educacdo e de Ensino cabe orientar o contelddo ludico e
de animacao das atividades prestadas no servico.
Artigo 7°
Controlo e Gestao do Servico
Ao Municipio de Oeiras cabe assegurar:
1 - A implementacao e desenvolvimento, em parceria com os Agrupamentos de
Escolas, da componente socioeducativa de apoio a familia nos diversos

estabelecimentos da Rede Publica da educacdo pré-escolar, como uma das
competéncias do Municipio que se assume como entidade promotora do servigo.
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2 - Os encargos e gestdo do pessoal com funcGes de apoio a agdo educativa e do
pessoal responsavel pelo desenvolvimento de atividades de animacdo socioeducativa,
ao servigo nos diversos estabelecimentos de ensino pré-escolar.

3 - A comparticipacao dos custos com a aquisicdo de materiais consumiveis, didatico-
pedagdgicos e equipamentos por cada sala de atividades.

4 - A organizagdo e controlo do processo de fornecimento de lanches, incluidos no
Servigco de Prolongamento de Hordario e que sdo constituidos por leite, iogurte ou
sumo e pao com manteiga, doce, fiambre ou queijo.

5 - A anadlise das candidaturas das criancas inscritas e respetiva selecao, em estreita
articulagdao com os Agrupamentos de Escolas.

Artigo 8°
Forma e Prazos das Candidaturas

1 - O prazo de entrega das candidaturas para a 12 inscricdo e renovacao nas AAAF -
Servico de Prolongamento de Horario decorre no mesmo prazo definido pelo Ministério
da Educacdo e Ciéncia, para as matriculas e renovagao de matricula na educagado preé-
escolar, devendo ser efetuada através dos seguintes meios:

- Presencialmente, nas instalacdbes do Departamento de Educagdao, em
impresso proprio;

- Site do Municipio de Oeiras (www.cm-oeiras.pt), em “Portal da Educacdo” -
“InscricGes para a CAF/Prolongamento de Horario”, juntamente com a entrega
da documentacdo solicitada.

2 - Os pedidos de renovacdo referentes a devedores sé serdo considerados apos a
liguidagdo total do montante em divida e merecerdo o mesmo tratamento das
candidaturas extemporaneas, se ainda existirem vagas.

Artigo 9°
Candidaturas Extemporaneas

1 - Consideram-se candidaturas extemporaneas todas as que forem formalizadas
apos as datas fixadas nos termos do artigo anterior.

2 - As candidaturas ou renovagdes que forem formalizadas apds o inicio do ano letivo

serdo analisadas, obedecendo ao critério de ordem de entrada no Departamento de
Educacdo, pelas vias disponibilizadas e referidas no artigo anterior.
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Artigo 10°
Critérios de Selegdo

1 — Os critérios de selecdao para admissdo no Servico de Prolongamento de Horario
s3ao da responsabilidade do Municipio de Oeiras, sendo as prioridades de integracdo
idénticas as que regem a admissdo no Jardim de Infancia da Rede Publica.

2 - Em caso de existéncia de lista de espera para o Servico de Prolongamento de
Horario, esta sera ordenada segundo os critérios referidos no n.% 1 deste artigo e as
criangas entrardo segundo a ordem determinada.

3 - As vagas que ocorram por desisténcias serdo preenchidas de acordo com a ordem
da lista de espera, se eventualmente existir.

Artigo 11°
Obrigacoes das Familias

1 - As familias obrigam-se a formalizar a inscricdo no Servigo de Prolongamento de
Horario, com a apresentacdo dos seguintes documentos sob a forma de fotocdpia ou
em formato digital, no caso das candidaturas via on line, para validacdo pelo
Departamento de Educacdo do Municipio de Oeiras:

a) Cartdao de Cidaddo da crianca ou Certiddo de Nascimento e Numero de
Identificagao Fiscal;

b) Cartdo de Cidaddo do Encarregado de Educacgdo ou, na auséncia deste, NiUmero de
identificacdo Fiscal do Encarregado de Educacdo e Bilhete de Identidade e/ou
Autorizacdo de Residéncia;

c) Declaragdo atualizada da Seguranca Social com o Escaldo do Abono relativo a
crianga;

d) Declaragao do I.R.S., devidamente atualizada;

e) Fotocopia dos dois ultimos recibos de vencimento;

f) Comprovativo do valor da renda de casa ou da prestacdao devida pela aquisicao de
habitacdo prépria;

g) No caso de um dos elementos do agregado familiar estar desempregado, devera
apresentar um documento do Centro de Emprego e Formacdao Profissional e/ou da
Seguranca Social que comprove a sua situagao;

h) As familias abrangidas pelo Rendimento Social de Insercdo devem apresentar os
documentos comprovativos da sua situagao;

i) Declaracdo da entidade patronal com a indicagdo do hordrio de trabalho do
encarregado de educacdo e/ou da mae, do pai, ou de pessoas ou entidades com a
tutela ou guarda legal da crianga.

2 - Nos casos de falta de documentos comprovativos de identificacao pessoal, o
processo de candidatura ndo sera considerado.
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3 - Nos casos de falta de apresentacdao dos documentos comprovativos atualizados ou
preenchimento incorreto da inscricdo, a crianga sera posicionada no 5° Escaldo da
Tabela de Comparticipagdes.

4 - As familias obrigam-se a respeitar os horarios definidos para o Servico de
Prolongamento de Horario, assim como proceder aos pagamentos, conforme o art.°
12.9 do presente Regulamento.

CAPITULO III
Comparticipacoes Familiares

Artigo 12°
Comparticipacoes Familiares

1 - De acordo com a Legislagdo em vigor, os pais e encarregados de educagao
comparticipam no custo dos servicos de apoio a familia que integram a componente
nado letiva dos estabelecimentos de educagao pré-escolar.

2 - Cabe ao Municipio de Oeiras a definicdo das comparticipacGes financeiras das
familias pela utilizagdo das AAAF, de acordo com o posicionamento dos agregados
familiares das criancas em escaldes de rendimento per capita, indexados a
Remuneracao Minima Mensal (RMM) em vigor a data do inicio do ano letivo.

3 - O valor mensal da comparticipacdo familiar é calculado em fungao do rendimento
per capita do agregado familiar com base na seguinte formula:

R=RF-D
12 xN
Em que:

R=Rendimento Per Capita

RF=Rendimento Anual Iliquido do Agregado Familiar
D=Despesas Fixas Anuais

N=NuUmero de Elementos do Agregado Familiar

4 - Consideram-se despesas fixas anuais:
a) O valor das taxas e impostos necessarios a formacdo do rendimento liquido,
designadamente, do imposto sobre o rendimento e da taxa social Unica;
b) O valor da renda da casa ou prestacao devida para aquisicdo de habitacgao;
propria;
c) As despesas de salde que constem na declaragdo de rendimentos (IRS).
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5- A despesa fixa a que se refere a alinea b) do niUmero anterior serd deduzida no
limite minimo correspondente ao montante de 12 vezes a remuneracdo minima

mensal.

6 - O valor da RMM, em vigor desde 2011, é de 485,00 € (quatrocentos e oitenta ¢
cinco euros), de que resultam os 5 EscalGes abaixo identificados, convertidos nos

valores constantes da tabela de comparticipagdes infra:

10 Escaldo - até 30% da RMM;

29 Escaldo - >30% até 50% da RMM;
30 Escaldo - >50% até 70% da RMM;
40 Escaldo - >70% até 100% da RMM;
50 Escaldo - >100% da RMM.

Tabela de Comparticipacoes

ESCALOES COMPARTICIPAGAO MENSAL DAS
FAMILIAS

22,00 €

35,00 €

50,00 €

65,00 €

80,00 €

7 - As criangas pertencentes a agregados familiares que estejam posicionados nos
Escaldes A e B da Acao Social Escolar, correspondentes aos 1° e 20 Escaldes do
Abono de Familia, serdo colocadas no 1° Escaldo da tabela de comparticipacoes.

8 - Os pais e/ou encarregados de educacao que optem por nao apresentar a

declaragdo dos seus rendimentos, devidamente atualizada, os seus educandos serao
automaticamente posicionadas no 5° Escalao.
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9 - Para as familias que apenas necessitem do Apoio no Acolhimento (entre as 08:00
e as 09:00 horas), o servico é gratuito; nos casos em que sO6 precisem do
Prolongamento (entre as 15:30 e as 19:00 horas), a comparticipacdo é efetuada na
integra.

10 - O valor da comparticipacdo é fixo e mensal, a suportar pelo periodo de 10
meses, de Setembro a Junho e nao inclui o valor das refeicOes.

Artigo 13°
Alteracoes da Situacdao Socioecondmica do Agregado Familiar

1 - Sempre que se verifique alteracdo da situacdo socioecondmica do agregado
familiar, os Pais/Encarregados de Educacdo deverao fazer prova da nova situacdo,
entregando a documentacdo comprovativa de alteragdo do escaldao do abono de
familia no Departamento de Educacdo, sendo que a eventual alteracdo da
comparticipacdo familiar torna-se efetiva no més seguinte ao da entrega da
documentacdao, desde que o pedido de alteracdo seja efetuado com 15 dias de
antecedéncia.

Artigo 14°
Alteracoes Especiais

1 - Sempre que as familias se encontrem em situacdo de acompanhamento por parte
da Comissdao de Protegdo de Criangas e Jovens em risco, podera haver lugar a
reducdo da comparticipacdao ou ser suspenso ou dispensado o respetivo pagamento,
devendo, em todos os casos, a situacdo ser documentalmente comprovada.

2 — A analise e decisdo destas situacbes sdo da competéncia do Municipio de Oeiras,
em articulacdo com os Agrupamentos de Escolas.

CAPITULO 1V
Pagamentos

Artigo 15°
Local, Forma e Prazo de Pagamento das Comparticipacoes

1- Os pagamentos deverao ser efetuados pelos Pais e/ou Encarregados de Educacao
até dia 8 de cada més, através das seguintes formas de pagamento:

a) Presencial, nos seguintes locais:
- Juntas de Freguesia;
- Loja de Informacgdo e Divulgacao Municipal (CC Oeiras Parque);
- Posto de Atendimento de Carnaxide;
- Posto de Atendimento de Linda-a-Velha.
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b) Multibanco;
c) Homebanking.

2- Apdés o pagamento serd entregue um recibo. No caso de pagamento por
multibanco, o taldao emitido faz prova do pagamento.

3- Para efeitos da declaracdo de IRS, a Camara Municipal de Oeiras emitirda uma
declaracgdo global dos valores pagos por ano civil.

Artigo 16°
Incumprimento de Pagamentos

1 - Os pagamentos efetuados depois do prazo limite de pagamento de cada més

sofrerdo um acréscimo de 10%.

2 - Quando ocorrerem atrasos na liquidacao da comparticipacao por mais de 30 dias,
o encarregado de educacao devera proceder a regularizacdo do pagamento.
Se o atraso ocorrer por mais de 60 dias, implicard a suspensdo da frequéncia das
AAAF/Servico de Prolongamento de Horario até a regularizacdo da situacao.

3- O nao pagamento no prazo indicado implicard a instauracdo de acdo executiva,
regulada por legislagdo especifica.

4 - As comparticipagdes ndo pagas no prazo indicado serdao cobradas coercivamente,
nos termos da legislagdo em vigor.

CAPITULO V
Desisténcias

Artigo 17°
Comunicacao de Desisténcia

1 - O Encarregado de Educacdo deve participar, por escrito, a desisténcia do seu
educando da frequéncia das AAAF-Servico de Prolongamento de Horario a
Coordenacdao do Estabelecimento, com a antecedéncia minima de 15 dias; o nao
cumprimento desta norma implica o pagamento integral da comparticipacdo mensal.

2 - Se o Encarregado de Educacdo ndo fizer a comunicacdo a que se refere o nimero
1, a comparticipagdo familiar continuard a ser-lhe exigida até ao momento em que a
Coordenacao do Estabelecimento ou o Municipio de Oeiras tomem conhecimento
formal da desisténcia da criancga.

3 - A Coordenacao do Jardim de Infancia devera comunicar todas as desisténcias, por
escrito, ao Departamento de Educacao.
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4 - Os dias de falta da crianca as AAAF, no periodo letivo ou nas interrupcGes letivas,
ndo dao direito a desconto nos pagamentos.

Artigo 18°
Auséncia Prolongada e Injustificada

1 - Na situacdo de auséncia prolongada e injustificada (a partir de 10 dias Uteis), sem
apresentacao de documento comprovativo, aviso prévio ou comunicagdo por parte do
encarregado de educacdo, sera anulada a inscricdo no Servico de Prolongamento de
Horario.

2 - O ndo cumprimento do disposto no n.° anterior, importa o pagamento integral da
mensalidade do respetivo més, ndo havendo lugar a restituicdo de valores.

3 - Nestes casos, serdo considerados para efeitos de pagamento, todas as
mensalidades que se vencam entre a data de admissdo e a data de anulacdo da
inscricao.

4 - Os pedidos de readmissdo terdo o mesmo tratamento das candidaturas
extemporaneas, conforme o disposto no art.° 99,
CAPITULO VI

Disposicoes Finais

Artigo 19°
Duvidas e Omissoes

As duvidas, casos omissos e interpretacdes resultantes da aplicacdo do presente

Regulamento serdo submetidos ao Executivo da Camara Municipal de Oeiras, para
deliberagao.

Artigo 20°
Entrada em Vigor

O presente Regulamento entrard em vigor apos aprovagdo pela Camara Municipal e
pela Assembleia Municipal de Oeiras, 15 dias ap0s a sua publicacdo em Edital.
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